
BÀI 6:

BIỂU MẪU



1. Khái niệm

2. Tạo biểu mẫu mới

3. Các chế độ làm việc với biểu mẫu

Nội dung:
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1. Khái niệm

- Biểu mẫu là một loại đối tượng trong Access được

thiết kế để:

 Hiển thị dữ liệu trong bảng dưới dạng thuận

tiện để xem, nhập và sửa dữ liệu.

 Thực hiện các thao tác thông qua các nút lệnh

(do người thiết kế tạo ra).
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1. Khái niệm

- Một bảng hiển thị nhiều bản ghi cùng lúc thành các

hàng và các cột

- Biểu mẫu thường hiển thị từng bản ghi

 Để làm việc với biểu mẫu chọn Forms 
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2. Tạo biểu mẫu mới

Vào thẻ Create  chọn Form Wizard

Trong hộp thoại: Form Wizard

 Chọn bảng/mẫu hỏi

 Chọn các trường cần đưa vào biểu mẫu

 Nhấn Next
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2. Tạo biểu mẫu mới

 Chọn kiểu hiển thị của biểu mẫu

 Nhấn Next
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2. Tạo biểu mẫu mới

 Đặt tên tiêu đề cho biểu mẫu

 Nhấn Finish
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2. Tạo biểu mẫu mới

Có thể chỉnh sửa lại biểu mẫu trong chế độ thiết kế:

(View  Design View)

− Thay đổi nội dung của tiêu đề

− Sử dụng phông chữ tiếng Việt

− Thay đổi kích thước trường

− Di chuyển các trường

 Lưu lại
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3. Các chế độ làm việc với

biểu mẫu

Có 2 chế độ làm việc với biểu mẫu:

− Biểu mẫu trong chế độ biểu mẫu

− Biểu mẫu trong chế độ thiết kế

10



3. Các chế độ làm việc với

biểu mẫu

a. Biểu mẫu trong chế độ biểu mẫu

− Có giao diện thân thiện, thường sử dụng để cập nhật dữ liệu.

− Để làm việc với chế độ này:

C1: Nháy đúp chuột vào tên biểu mẫu (trong All Access Objects)

C2: Chọn lệnh View  Form View
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Lưu ý:

Việc cập nhật dữ liệu trong biểu mẫu thực chất là cập nhật dữ liệu

trên bảng dữ liệu nguồn.



3. Các chế độ làm việc với

biểu mẫu

b. Biểu mẫu trong chế độ thiết kế

− Có thể thiết kế mới, xem hay sửa biểu mẫu cũ.

− Để làm việc với chế độ này:

Chọn lệnh View  Design View

12



3. Các chế độ làm việc với

biểu mẫu

− Một số thao tác có thể thực hiện chế độ này:

 Thêm/bớt, thay đổi vị trí, kích thước các trường dữ liệu

 Định dạng phông chữ cho các trường dữ liệu và các tiêu đề

 Tạo những nút lệnh để người dùng thao tác với dữ liệu dễ

dàng hơn.
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THANKS!

Any questions?
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